UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Poc l1ap — Tu do — Hanh phuc
Sb: 1555 /QD-UBND Phi Yén, ngay 15 thang 11 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc va Quy trinh ngi b giai quyét thi tuc hanh chinh
lIinh vuc cong chikc thugc pham vi chirc nang quan ly nha nwéc caa Sé Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt Té chizc Chinh quyén dia phirong ngay 19 thing 6 ndam 2015;
Ludt sita doi, b sung mét sé diéu cua Ludt Té chizc Chinh pha va Ludt Té chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghj dinh sé 63/2010/NB-CP ngay 08 théng 6 nam 2010 ciia Chinh
phi vé kiém sodt thi tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 cua Chinh phu sita déi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh
lién quan dén Kiém soat tha tuc hanh chinh;

Can cir Nghj dinh sé6 138/2020/NP-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 vé tuyén
dung, stz dung va qudn Iy cdng chic; Nghi dinh sé 116/2020/NP-CP ngay 17
thang 9 nam 2024 cua Chinh phu sita doi, bé sung mét so diéu cia Nghi dinh sé
138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 vé tuyén dung, si dung va quan ly
cong chizc va Ngh;j dinh s 06/2023/NP-CP ngay 21 thang 02 ndm 2023 vé kiém
dinh chdt lwong dau vao cong chirc;

Can citr Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B
trwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huwéng ddn vé nghiép vu kiém soéat thu
tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 785/0P-BNV ngay 06 thing 11 nam 2024 cua Bé
trieong Bé Ngi vu vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh quy dinh tai Nghj dinh sé
116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 sita doi, bé sung Ngh; dinh sé 138/2020/NP-CP
ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, si dung va qudn ly cdng chizc va Nghi dinh sé
06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chdt lirong dau vao cong chiic;

Theo dé nghi cia Gidam déc S NGi vu tai To trinh sé6 472/TTr-SNV ngay
12/11/2024.

QUYET PINH

Piéu 1. Cong bod kém theo Quyét dinh nay danh muc va quy trinh noi bo giai
quyét thu tuc hanh chinh linh vuc cong chic thugc pham vi chire nang quan ly nha
nudc cta Sé Noi vu (c6 Phu luc kém theo), cu thé:
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- Danh muc tha tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP
ngay 17 thang 9 nim 2024 sta ddi, bo sung mot sé diéu caa Nghi dinh
138/2020/ND-CP vé tuyén dung, sir dung va quan ly cdng chic va Nghi dinh sb
06/2023/NB-CP vé kiém dinh chét lwong dau vao cong chic: 03 thu tuc.

- Danh muc thu tuc hanh chinh bi béi bo: 03 thu tuc.

Piéu 2. T6 chic thuc hién:

S& Noi vu ¢6 trach nhiém cap nhat va cong khai thi tuc hanh chinh tai Diéu
1 Quyét dinh nay vao Co so dit liéu qubc gia vé tha tuc hanh chinh va tich hop dix
litu dé cong khai trén Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy
dinh (cham nhat sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay ky ban hanh); niém yéu cong
khai thu tuc hanh chinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng va trén Trang
thong tin di¢n tir cua So.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh. B&i bo nhiing
thu tuc hanh chinh vé thi tuyén cong chuc, xét tuyén cong chic, tiép nhan vao lam
cong chuc dd duoc cong bd tai Quyét dinh sé 922/Qb-UBND ngay 06 thang 7
nam 2021 caa Chu tich UBND tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh
méi ban hanh, thu tuc hanh chinh dugc sira doi, b6 sung, thay thé trong linh vuc to
chuc hanh chinh, linh vyc sy nghiép cong lap, linh vuc cong chic, linh vuc vién
chtre, linh vyc to chtc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap thudc pham vi chic
nang quan ly cua So Noi vu.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam doc Sé Noi vy, Tha trudng cac
sa, ban, nganh, Cha tich UBND céc huyén, thi x&, thanh phd va céc to chuc, ca
nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. Qi

Noi nhgn: KT.CHUTICH
- Nhu Didu 3 O CHU TICH ™
- Chu tich, cac PCT UBND tinh; *
- Cac Pho CVP UBND tinh;

- Trung thm Truyén théng tinh;
- Cong Thoéng tin dién tir tinh;

- Luu VT, NC.




Phu luc

') BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC CONG CHUC

BHAM VI CHU'C NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO NOI VU

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

dinh s6:15550D-UBND ngay 15 /11/2024 cua Chui tich UBND tinh Phi Yén)

Tén thu e . Do . aeR «
STT | tuchanh | 191N | ongap | e Lephi | Cnef Trinh ty thyc hién
chinh giai quyet dung thuc hién phap ly
- Nop tryuc tiép tai | - Dudi Budc 1. Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu
Trung tam phuc [ 100 thi dang ky du tuyén theo Thdng béao tuyén
N vu hanh chinh | sinh muac dung cta co quan c6 thdm quyén tuyén
To1 da N , .
190 ngay cong tinh Phi | thy dwng. g 7
lam  viéc Yeén tai kd;a chi: 590-000, Bwéc 2. Kiém tra Phiéu dang ky du tuyeén.
Ké tir ngay 206A Tran Hun{;’ d_ong/Ehl | Cham nhét Ia 15 ngay hozc cham nhat Ia 30
hét  thoi Dao, th‘:mh pho SInh/I_an Nghi dinh S0 | noay d6i véi truong hop sé luong ngudi
Thi | Tuy Hoa, tinh)duthi. | 116/2020/ND- | gang ky dy tuyén tir 00 ngudi trer Ién, ké tir
1 |thi tuyen| .. | Canhan. | PhiYeén - Tir 100 | CP NGay | ngay hét thoi han nhan Phiéu ding ky du
cong chuc ding  ky - Nop truc tuyén dén  dudi 17/,9/202‘% Cud | tyyén, Hoi ddng tuyén dung hoan thanh
dy tuyén qua H¢ thong | 500  thi| Chinhphi. | yigc kiém tra diéu kien dy tuyén tai Phiéu
(theo thong tin  giai sinh  muc dang ky du tuyén dé kiém tra diéu kién, tiéu
Nghi quyét thu tyc | thu chuan cia nguoi dang ky du tuyén, théng
dinh). hanh chinh tinh 490-000 bao trén trang thong tin dién tir hoic cong
PhU Yén tai dia | dong/thi thong tin dién tir danh sach thi sinh du diéu
chi sinh/lan kién, tiéu chuan dyu thi. Néu dap tmg du
http://dichvucong. | du thi. didu kién, tiéu chuin thi ngudi du tuyén




Tenthi | i gian | DO Pia diém , Cn cir ‘ i
STT | tuchanh | . . ., | twong ap . Lé phi L Trinh tw thuc hién
chinh | 9181 auyet dung thuc hién phap ly

phuyen.gov.vn. - Tu 500 duoc tham du vong 2. Truong hop nguoi du

- Nop qua dich vy | thi sinh tuyén khong dap tmg dieu kién, tiéu chuan

buu chinh cong | 6 Ién thi Hoi dong tuyén dung phai thong bao va

ich. mic  thu néu ro ly do.
300.000 Bwéc 3. To chic thi tuyén cong chic.
d.éng/Fhl' Thi tuyén cdng chire dugce thuc hién theo 02
sinh/ I_én vong thi nhu sau:
du thi.

3.1. Vong 1: Thi tric nghiém trén may vi
tinh

3.1.1. Thoi gian to chirc thi vong 1: Cham
nhat 1a 30 ngay hoiac cham nhat 1a 45 ngay
d6i vai truong hop sé lwong nguoi diang ky
du tuyén tr 500 ngudi tré 18n, ké tir ngay
hét thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén.
3.1.2. Nbi dung thi vong 1 gém 02 phan, cu
thé nhu sau:

a) Phan I: Kién thtic chung, 60 cau hoi hiéu
biét chung vé hé théng chinh tri, to chic bo
may cua Pang, Nha nudéc, cac to chirc chinh
tri - xa hoi; quan 1y hanh chinh nha nudc;
cong chuec, cdng vu. Thoi gian thi 60 phat.
b) Phan 11: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo yéu
cau vé ngoai ngir du thi d6i voi ting vi tri
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viéc lam. Thoi gian thi 30 phat.

Dbi véi vi tri viéc 1am khong yéu cau trinh
d6 ngoai ngir thi khong phai té chac thi
Phan II.

¢) Két qua thi vong 1 dugc xac dinh theo s6
cau tra 10i ding cho tiring phan thi; néu tra
loi ding tir 50% sb cau hoi tré 1&n cho ting
phan thi thi nguoi dy tuyén dugc tham dy
vong 2.

Két qua thi duoc thong bao tai thi sinh ngay
sau khi két thuc thoi gian 1am bai. Khéng
thue hién viéc phic khao d6i vai két qua thi
vong 1.

3.2. Vong 2: Thi moén nghiép vu chuyén
nganh

3.2.1. Thoi gian to chirc thi vong 2: Cham
nhat 12 10 ngay ké tir ngay két thdc thi vong
1.

a) Truong hop mon nghi¢p vu chuyén
nganh lya chon thi viét

Cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngay két thlc
thi viét phai hoan thanh viéc chiam thi va
cong bo két qua thi trén trang thong tin dién
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tir hoac cong thong tin dién tir ciia co quan
c6 tham quyén tuyén dung cdng chiec, dong
thoi thong bao viéc nhan don phtc khao.
Trudng hop sé lwgng thi sinh tham du vong
2 tir 1000 thi sinh tro 1€n thi Cha tich HOi
dong tuyén dung co thé quyét dinh kéo dai
thoi gian cham thi nhung khong qua 30
ngay. Thoi han nhan don phuc khao la 05
ngay lam viéc ké tir ngay cong bo két qua
thi.

Truong hop c¢6 don phuc khao thi cham
nhat 12 10 ngay ké tir ngay hét thoi han
nhan don phtac khao phai hoan thanh viéc
cham phuc khao. Truong hop sb lwong don
phlc khao nhiéu thi Chua tich Hoi ddng
tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi gian
hoan thanh viéc chiam phic khao nhung
khong qua 20 ngay ké tir ngay hét thoi han
nhan don phuc khao.

Truong hop thi viét bang hinh thic thi trén
may vi tinh thi két qua thi duoc théng bao
tgi thi sinh ngay sau khi két thic bai thi.
Khéng thuc hién viéc phic khao ddi véi két
qua bai thi viét trén may vi tinh.
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b) Truong hop mon nghiép vu chuyén
nganh lya chon két hop viét va phong van
Viéc to chac thi viét thuc hién theo quy
dinh tai diém a muc nay.

Hoi dong tuyén dung quyét dinh viéc to
chtc thi phong van ngay sau bai thi viét
(khi chua c6 két qua thi viét) hoic to chuc
thi phong van di vai thi sinh c6 két qua dat
bai thi viét sau khi ¢ két qua thi viét (ké ca
phtc khao, néu c6). Khdng thuc hién viéc
phuc khao ddi véi két qua thi phong van.
Truong hop thi viét bang hinh thic thi trén
may vi tinh, Hoi dong tuyén dung quyét
dinh t6 chuc thi phong van ddi véi ngudi ¢6
két qua dat bai thi trén may vi tinh cham
nhat 12 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic
t6 chic thi trén may vi tinh,

3.2.2. Noi dung thi vong 2 cu thé nhu sau:
a) Hinh thuc thi: Viét hoac két hop viét va
phong van.

b) Béi véi bai thi viét:

Noi dung thi: Kiém tra kién thuc vé cha
trwong, duong 16i cua Pang, chinh sach,
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phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung;
nang lyc chuyén mon, nghiép vy; ky nang
thuc thi céng vu cua ngudi dy tuyén theo
y&u cau cua vi tri viéc 1am can tuyén.

Thoi gian thi 180 phat (khdng ké thoi gian
chép dé). Can ctr vao dic thl cua co quan,
t6 chic, don vi, co quan c6 tham quyén
tuyén dung cong chac c6 thé té chic thi
viét bang hinh thic thi trén may vi tinh,
dong thoi quyét dinh sé lwong cau hoi phu
hop, bao dam sé luong téi thiéu 60 cau, tdi
da 120 cau (theo hinh thic cau hoi trac
nghiém); thoi gian thi tuong @ng véi tong
s6 cau hoi, bao dam tbi thiéu 1a 90 pht, toi
da 1a 180 phut.

Thang diém bai thi viét: 100 diém.

c) Béi vai bai thi phong van:

Noi dung thi phong van tap trung dénh gia
vé niang luc: tu duy, giao tiép, phan doan
tinh hudng, hoc hoi, phét trién, dién dat,
thai d6 va cac ning luc khac theo yéu cau
cua vi tri viéc lam.

Thoi gian thi: Téi da 30 pht.
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Thang diém bai thi phong van: 100 diém.

d) Truong hop lua chon hinh thic thi két
hop viét va phong van thi tong diém bai thi
viét va bai thi phong van duoc quy doi veé
thang diém 100 theo ty 1& diém cua bai thi
viét 1a 70%, cua bai thi phong van 1a 30%
(dugc lam tron dén 02 chit s6 thap phan).

d) Trong cuing mot ky thi tuyén, néu co cac
vi tri viéc 1am y&u cau chuy&n mén, nghiép
vu khéc nhau thi Hoi dong tuyén dung phai
t6 chirc xay dung cac dé thi mén nghiép vu
chuyén nganh khac nhau tuwong tng véi yéu
cau cua vj tri viéc 1am can tuyén.

Truong hop co quan c6 thim quyén tuyén
dung cong chuc cé yéu cau dic thu cao hon
vé noi dung, thoi gian thi mén nghiép vu
chuyén nganh so véi quy dinh tai khoan nay
thi phai xac dinh cu thé trong Ké hoach
tuyén dung.

Bwéc 4. Phé duyét va théng bao két qua
tuyén dung cdng chc.

Cham nhit 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay
hoan thanh viéc chdm thi vong 2 (ké ca
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phic khao, néu c6), Hoi dong tuyén dung
c6 trach nhiém tong hop két qua, bao cao
ngudi ding dau co quan co6 tham quyén
tuyén dung cong chuac phé duyét két qua
cham nhét 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc béo céo tong hop két qua.

Cham nhat 12 02 ngay lam viéc ké tir ngay
c6 quyét dinh phé duyét két qua tring
tuyén, Hoi dong tuyén dung phai théng bao
cbng khai trén trang thong tin dién tur hoac
cong thong tin dién tr cia co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chuc va gui thong
bao cong nhan két qua tring tuyén toi
ngudi tring tuyén. Noi dung théng bao phai
ghi 18 thoi han nguoi tring tuyén phai dén
co quan c6 tham quyén tuyén dung cong
chire dé hoan thién hd so tuyén dung.

Budéc 5. Hoan thién ho so tuyén dung.

a) Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay danh
s&ch trdng tuyén duoc cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién
tr cia co quan c6 thim quyén tuyén dung
cong chirc, ngudi tring tuyén phai hoan
thién hd so tuyén dung ndp cho co quan cé
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tham quyén tuyén dung cong chac. Ho so
tuyén dung bao gom:

- Ban sao van bang, ching chi (khdng bao
gom ching chi tin hoc, ngoai ngir) theo yéu
Cau cua co quan c6 tham quyén tuyén dung
cong chuc tai Thdng bao tuyén dung;

- Ban sao chiing nhan dbi twong wu tién,
van bang, chung chi dé duoc mién thi ngoai
ngit (néu co);

- Két qua kiém dinh chat luong dau vao
cong chuc (néu co).

b) Trudong hop ngudi tring tuyén khéng
hoan thién du hd so tuyén dung theo quy
dinh hoac c6 hanh vi gian lan trong viéc ké
khai Phiéu ding ky du tuyén hoic bi phat
hién st dung van bang, chang chi, chang
nhan khong dung quy dinh dé tham gia du
tuyén thi ngudi dimg dau co quan co tham
quyén tuyén dung cong chic ra quyét dinh
hay bo két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi ding ky du tuyén cé
hanh vi gian 1an trong viéc k& khai Phiéu
dang ky du tuyén hoic st dung vin bang,
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ching chi, ching nhan khéng dung quy
dinh dé tham gia dy tuyén thi co quan c6
tham quyén tuyén dung cbng chuc thong
bdo cong khai trén trang thong tin di¢n tr
hoic cong thong tin dién tir cia co quan va
khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén
trong 01 ky tuyén dung tiép theo.

Bwéc 6. Quyét dinh tuyén dung va nhan
Viéc.

a) Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tur
ngay hét thoi han hoan thién hod so tuyén
dung theo quy dinh, nguoi ding diu co
quan c6 tham quyén tuyén dung cong chuc
ra quyét dinh tuyén dung va thong bao tgi
ngudi tring tuyén. Co quan cé tham quyén
tuyén dung cong chicc ¢6 trach nhiém yéu
cau co quan c6 tham quyén theo quy dinh
cua phap luat vé Iy lich tu phap cap Phiéu ly
lich tu phap ciia ngudi tring tuyeén.

b) Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay co
quyét dinh tuyén dung, ngudi dugc tuyén
dung phai dén nhan viéc, trir truong hop
quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han
khac hoic dwgc co quan c6 thAm quyén
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tuyén dung cong chtrc dong v gia han.

¢) Truong hop ngudi dwoc tuyén dung
khéng dén nhan viéc trong thoi han quy
dinh hodc Phiéu Iy lich tu phap xac dinh
thuoc mot trong cac trueong hop khong dugc
dang ky dy tuyén cong chuc thi nguoi ding
dau co quan c6 tham quyén tuyén dung
cong chirc hay bé quyét dinh tuyén dung.

d) Hét thoi han nguoi dugc tuyén dung phai
dén nhan viéc theo quy dinh néu trén, co
quan c6 tham quyén tuyén dung cong chuc
thong bao cong khai trén trang thong tin
dién tir hoic cong thong tin dién tir cia co
quan va gui thdng bao téi nhitng nguoi du
tuyén cd két qua tuyén dung thip hon lién
ké (theo thir tu) so voi két qua tuyén dung
ciia ngudi trdng tuyén ma két qua tuyén
dung bi hay bo hodc quyét dinh tuyén dung
bi hity bé theo quy dinh dé hoan thién ho
so, ra quyét dinh tuyén dung cham nhat Ia
15 ngay ké tir ngay hét thoi han tai diém b
budc nay.

Truong hop ¢6 tir 02 ngudi try 1én co két
qua tuyén dung thip hon lién ké& bang nhau
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Ten Fhﬁ Thoi gian boi ) Dia diém i Can ct . )
STT | tuchanh | . . ., | twong ap . Lé phi L Trinh tw thuc hién
chinh | 9talquyet dung thuc hign phap ly
thi nguoi ding dau co quan c6 tham quyén
tuyén dung coéng chac quyét dinh nguoi
tring tuyén theo quy dinh.
- Nop tryc tiép tai | - Duoi Buoc 1. Nguoi dang ky dy tuyén nop Phief:u
Trung tam phuc | 100 thi dang ky du tuyén theo Théng b{élo tuy@n
vu hanh chinh|sinh muc dung cua co quan c6 tham quyén tuyén
cong tinh  Pha | thu dung.
Téi da 85 Yén tai dia chi: | 500.000 Bwéc 2. T6 chire xét tuyeén.
ngay lam 206A Tran Hung | dong/thi Xét tuyén cong chirc duoc thuc hién theo 02
viéc ké tur bao, thanh pho | sinh/lan vong nhu sau:
ngay het Tuy Hoa, tinh | dy xet. he dinh sé | 2.1 Vong 1: Kiém tra didu kién dy tuyén tai
Thi tuc |thoi han PhG Yen C T 00| o SO ding kY du tuye
xét tuyén | nhan - - Nop truc tuyén | dén  du6i | 16/2020/ND- If:u an;g \y g u\yen. A LA
2 cong Phiéu C4 nhan. qua- Hé' thing | 500 th CP ngay Ch?m nA’h_at I? 15 n‘gay hoac cflam nhat la 30
chirc. ding kY thong .tin gidi | sinh i 17/9/2024 cua | ngay doi voi ‘Eruong hop So_lu’qnig nguol
2 . Chinh phu. dang ky du tuyeén tir 500 nguoi tro 1én, ké tir
du  tuyen quyst thi - tyc | thu ngay hét thoi han nhan Phiéu ding kY du
(theg han,h CAh'nh tinh 490'000, tuyén, Hoi dong tuyén dung hoan thanh
Nghi PhiYén tai dia| dong/thi viéc Kiém tra didu kién du tuyén tai Phiéu
dinh). chi ] smh/!én dang ky du tuyén dé kiém tra diéu kién, tiéu
http://dichvucong. | dyr xet. chuan caa ngudi dang ky du tuyén, théng
phuyen.gov.vn. - Tu 500 bao trén trang thong tin dién tir hoic cong
- Nop qua dich vy | thi  sinh thong tin dién tir danh sach thi sinh du didu
buu chinh cong | tré Ién

kién, tiéu chuan du xét. Néu dép ung du
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Ten Fhﬁ Thoi gian bl ) Dia diém i Can ct . )
STT | tuchanh | . . ., | twong ap . Lé phi L Trinh tw thuc hién
chinh | 9talquyet dung thuc hign phap ly

ich. mac  thu diéu kién, tiéu chuan thi nguoi du tuyén
300.000 duoc tham du vong 2. Truong hop nguoi du
dong/thi tuyén khong dap tng diéu kién, tiéu chuan
sinh/lan thi Hoi ddng tuyén dung phai théng bao va
du xet. néu rd ly do.

2.2.Vong 2: Phong van.

a) Thoi gian to chuc thi vong 2: Cham nhat
la 15 ngay ké tir ngay két thuc vong 1.

b) Noi dung thi vong 2: Kiém tra vé kién
thirc, Ky nang thuc thi cbng vu cta nguoi du
tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam can
tuyén.

Thoi gian thi: Phong van 30 phdt (thi sinh
du thi c6 khdng qué 15 phdt chuan bj trudc
khi phong van).

Thang diém: 100 diém.

Khéng thuc hién viéc phic khao ddi voi két
qua thi phong van.

Bwéc 3. Phé duyét va théng bao két qua
tuyén dung cdng chic.

a) Cham nhit 1a 05 ngay lam viéc ké tur
ngay hoan thanh viéc chim thi vong 2, Hoi
ddng tuyén dung cd trach nhiém téng hop
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STT

Tén tha
tuc hanh
chinh

Thoi gian
giai quyét

Poi
twong ap
dung

Pia diém
thuc hién

Can cw

phap ly

Trinh tw thuc hién

két qua, bao cao nguoi ding dau co quan c6
tham quyén tuyén dung cong chirc. Nguoi
ding dau co quan co tham quyén tuyén
dung cong chuc phé duyét két qua cham
nhat 13 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc bao cao tong hop két qua.

b) Cham nhat 1a 02 ngay lam viéc ké tur
ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua tring
tuyén, Hoi dong tuyén dung phai théng bao
cong khai trén trang thong tin dién tir hoac
cong thong tin dién tr cia co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chuc va gui thong
bao cong nhan két qua tring tuyén toi
ngudi tring tuyén. Noi dung thdng bao phai
ghi 18 thoi han nguoi tring tuyén phai dén
co quan c6 tham quyén tuyén dung cong
chtc dé hoan thién hd so tuyén dung.

Bwéc 4. Hoan thién hd so tuyén dung.

a) Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay danh
s&ch trdng tuyén duoc cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién
tr cia co quan c6 thim quyén tuyén dung
cong chirc, ngudi tring tuyén phai hoan
thién hd so tuyén dung ndp cho co quan cé
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STT

Tén tha
tuc hanh
chinh

Thoi gian
giai quyét

Poi
twong ap
dung

Pia diém
thuc hién

Lé phi

Can cw

phap ly

Trinh tw thuc hién

tham quyén tuyén dung cong chac. Ho so
tuyén dung bao gom:

- Ban sao van bang, ching chi (khdng bao
gom ching chi tin hoc, ngoai ngir) theo yéu
Cau cua co quan c6 tham quyén tuyén dung
cong chuc tai Thdng bao tuyén dung;

- Ban sao chiing nhan dbi twong wu tién,
van bang, chung chi dé duoc mién thi ngoai
ngit (néu co);

- Két qua kiém dinh chat luong dau vao
cong chuc (néu co).

b) Trudong hop ngudi tring tuyén khéng
hoan thién du hd so tuyén dung theo quy
dinh hoac c6 hanh vi gian lan trong viéc ké
khai Phiéu ding ky du tuyén hoic bi phat
hién st dung van bang, chang chi, chang
nhan khong dung quy dinh dé tham gia du
tuyén thi ngudi dimg dau co quan co tham
quyén tuyén dung cong chic ra quyét dinh
hay bo két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi ding ky du tuyén cé
hanh vi gian 1an trong viéc k& khai Phiéu
dang ky du tuyén hoic st dung vin bang,
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STT

Tén tha
tuc hanh
chinh

Thoi gian
giai quyét

Poi
twong ap
dung

Pia diém
thuc hién

Lé phi

Can cw

phap ly

Trinh tw thuc hién

ching chi, ching nhan khéng dung quy
dinh dé tham gia dy tuyén thi co quan c6
tham quyén tuyén dung cbng chuc thong
bdo cong khai trén trang thong tin di¢n tr
hoic cong thong tin dién tir cia co quan va
khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén
trong 01 ky tuyén dung tiép theo.

Bwéc 5. Quyét dinh tuyén dung va nhan
Viéc.

a) Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tur
ngay hét thoi han hoan thién hod so tuyén
dung theo quy dinh, nguoi ding diu co
quan c6 tham quyén tuyén dung cong chic
ra quyét dinh tuyén dung va thong bao tsi
ngudi tring tuyén. Co quan cé tham quyén
tuyén dung cong chicc ¢6 trach nhiém yéu
cau co quan c6 tham quyén theo quy dinh
cua phap luat vé Iy lich tu phap cap Phiéu ly
lich tw phap ctia ngudi tring tuyén.

b) Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay co
quyét dinh tuyén dung, ngudi dugc tuyén
dung phai dén nhan viéc, trir truong hop
quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han
khac hoic dwgc co quan c6 thAm quyén
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STT

Tén tha
tuc hanh
chinh

Thoi gian
giai quyét

Poi
twong ap
dung

Pia diém
thuc hién

Lé phi

Can cw

phap ly

Trinh tw thuc hién

tuyén dung cong chtrc dong v gia han.

¢) Truong hop ngudi dwoc tuyén dung
khéng dén nhan viéc trong thoi han quy
dinh hodc Phiéu Iy lich tu phap xac dinh
thuoc mot trong cac trueong hop khong dugc
dang ky dy tuyén cong chuc thi nguoi ding
dau co quan c6 tham quyén tuyén dung
cong chirc hay bé quyét dinh tuyén dung.

d) Hét thoi han nguoi dugc tuyén dung phai
dén nhan viéc theo quy dinh néu trén, co
quan c6 tham quyén tuyén dung cong chuc
thong bao cong khai trén trang thong tin
dién tir hoic cong thong tin dién tir cia co
quan va gui thong bao téi nhitng nguoi du
tuyén cd két qua tuyén dung thip hon lién
ké (theo thir tu) so voi két qua tuyén dung
ciia ngudi trdng tuyén ma két qua tuyén
dung bi hay bo hodc quyét dinh tuyén dung
bi hity bé theo quy dinh dé hoan thién ho
so, ra quyét dinh tuyén dung cham nhat Ia
15 ngay ké tir ngay hét thoi han tai diém b
budc nay.

Truong hop ¢6 tir 02 ngudi try 1én co két
qua tuyén dung thip hon lién ké& bang nhau
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Ten Fhﬁ Thoi gian bl ) Dia diém i Can ct . )
STT | tuchanh | . . ., | twong ap . Lé phi L Trinh tw thuc hién
chinh | 9talquyet dung thuc hign phap ly
thi nguoi ding dau co quan c6 tham quyén
tuyén dung coéng chac quyét dinh nguoi
tring tuyén theo quy dinh.
- Nop tryc tiép tai Buwdc 1. Nguoi ding dau co quan co tham
Trung tam phuc quyén tuyén dung cong chic thanh lap Hoi
vu hanh chinh dong kiém tra, sat hach.
cong tinh  Pha Khong thanh lap Hoi déng kiém tra, sat
Yén tai dia chi: hach khi tiép nhan vao lam céng chuc
206A Tran Hung khéng giit chtc vu 1anh dao, quan 1y ddi voi
Tha  tuc Dao, thanh phd can bo, cong chirc cap x4, ngudi da tung 1a
tiép nhan Tuy Hoa, tinh Nahi dinh s can bo, cong chuc sau d6 duoc cap ¢ tham
vao cong | Khong Phua Yén 1196/2020/ND- quyén diéu dong, luan chuyén gitr cac vi tri
3 chtrc quy dinh Canhan. |- Nop truc tuyén Khon cp .| cong tac khong E)héi la can bo, céng chuc
N D : / g. ngay | . °, SR
khong gitr | thoi ~gian qua Hé thong 17/9/2024 cua tai cac co quan, to churc khac.
chac  vu | cu thé. thong tin  giai Chinh phu Khi tiép nhan vao cong chirc dé b6 nhiém
lanh dao, quyét thia tuc " | giir chac vy, chic danh lanh dao, quan ly
quan ly hanh chinh tinh thi thuc hién theo quy trinh b nhiém ddi

Phd Yén tai dia
chi
http://dichvucong.
phuyen.gov.vn.

- Nop qua dich vu
buu chinh cong

vGi ngudn nhan sy tir noi khac.

Truong hop can bo, cong chac cip huyén
trg [én duoc diéu dong, ludn chuyén vé 1am
can bo, cong chic cap xa thi cin ctr vao yéu
cau cong tac, cap co tham quyén quyét dinh
diéu dong vé 1am can bo, cong chuc cap
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STT

Tén tha
tuc hanh
chinh

Thoi gian
giai quyét

Poi
twong ap
dung

Pia diém
thuc hién

Can cw
phap ly

Trinh tw thuc hién

ich.

huyén tro 1én ma khéng thuc hién theo tha
tuc tiép nhan nay.

Bwéc 2. Hoi dong kiém tra, sat hach kiém
tra vé tiéu chuan, diéu Kkién, van bang,
chang chi, chang nhan caa nguoi dugc dé
nghi tiép nhan theo yéu cau cua vi tri viéc
lam can tuyen.

Bwéc 3. Hoi dong kiém tra, sat hach to
chuic sét hach vé trinh d6 hiéu biét chung va
nang luc chuyén mon, nghiép vu cia nguoi
duoc dé nghi tiép nhan; noi dung sat hach
phai can cir VAo yu cau cua vi tri viéc 1am
can tuyén; hinh thuac sat hach 1a van dép.
Hoi dong bao cao ngudi dimg dau co quan
c6 tham quyén tuyén dung cong chirc vé két
qua kiém tra, st hach.

Bwéc 4. Nguoi dimg dau co quan cd tham
quyén tuyén dung quyét dinh tiép nhan theo
tham quyén.
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I1. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Tén thi tuc
hanh chinh

Thi tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xiw ly
cdng viéc

Theoti gian
thuc hién

A. Thii tuc hanh chinh giai quyét téi da 190 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han nhan phiéu ding ky du tuyén.

Thq tuc thi
tuyen cong
chuc

Budc 1

Nguoi dang ky du tuyen nop
Phiéu ding ky du tuyén theo
Thong bao tuyén dung cua co
quan c6 tham quyén tuyén dung.

Cong chuc dugc cu
nhan Phicu dang ky du
tuyen

30 ngay ké tir ngay Thong béo tuyén
dung

Buoc 2

Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén.

Hoi dong tuyén dung

Cham nhat 1a 15 ngay hoic cham nhat
1a 30 ngay dbi voi trudng hop so
luong ngudi dang ky du tuyén tir 500
nguoi tro 1én.

Buoc 3

T6 chic thi tuyén cong chic.

Hoi dong tuyén dung

Thi tuyén cdng chirc dugc thuc hién
theo 02 vong thi nhu sau:

- Thi Vong 1: Thoi gian to chac thi
vong 1: Cham nhat 1a 30 ngay hoic
cham nhét 1a 45 ngay d6i voi truong
hop sb luong ngudi dang ky du tuyen
tir 500 nguoi tro 18n, ké tir ngay hét
thoi han nhan Phiéu diang ky du
tuyén.

- Thi Vong 2: Thoi gian to chic thi
vong 2: Cham nhit 1a 10 ngay ké tur
ngay két thdc thi vong 1.
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Tén thi tuc
hanh chinh

Thi tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xiw ly
cong viéc

Theot gian
thuc hién

Budc 4

Phé duyst va thong béo ket qua
tuyén dung cong chuec.

- Hoi dong tuyén dung.
- Chu tich UBND tinh.

- Cham nhét 12 05 ngay lam viéc ké ti
ngay hoan thanh viéc cham thi vong 2
(ké ca phuc khao, néu cd), Hoi dong
tuyén dung c6 trach nhiém tong hop
két qua, bao cao ngudi ding dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung cong
chuec.

- Nguoi dimg dau co quan c6 tham
quyén tuyen dung cong chuc phé
duyét két qua cham nhat la 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc bao
cdo tong hop két qua.

- Cham nhat Ia 02 ngay lam viéc ke tir
ngay cé quyet dinh phé duyét két qua
trang tuyén, Hoi dong tuyén dung
phai thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién ttr cua co quan c6 tham quyén
tuyén dung cong chac va giri thdng
bao cong nhan két qua trang tuyén téi
nguoi tring tuyén. Noi dung théng
bao phai ghi ro thoi han nguoi trung
tuyen phai dén co quan c6 tham
quyén tuyen dung cong chuce dé hoan
thién ho so tuyén dung.
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Tén thi tuc
hanh chinh

Thi tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xiw ly
cong viéc

Theot gian
thuc hién

Buoc 5

Hoan thién ho so tuyén dung.

Nguoi tring tuyén

Cham nhat 14 20 ngay ké tir ngay danh
s&ch trang tuyén dugc coéng khai trén
trang thong tin dién tr hoic céng
thong tin dién tir cua co quan cd tham
quyen tuyén dung cdng chirc, nguoi
trung tuyén phai hoan thién ho so
tuyen dung ndp cho co quan c6 tham
quyén tuyen dung cOng chuc.

Budc 6

Quyét dinh tuyén dung va nhan
Viéc.

- UBND tinh hoic co
quan duoc phan cap
ban hanh Quyét dinh
tuyén dung.

- Nguoi dugc tuyén
dung.

- Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tir
ngdy hét thoi han hoan thién ho so
tuyen dung, nguoi ding dau co quan
co tham quyen tuyen dung cong chuc
ra quyét dinh tuyén dung va théng bao
t6i ngudi tring tuyén.

- Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay cé
quyét dinh tuyén dung, ngudi duoc
tuyén dung phai dén nhan viéc, tri
truong hop quyét dinh tuyén dung
quy dinh thoi han khac hoac duoc co
quan c6 tham quyén tuyén dung cong
chtrc ¢ong y gia han.

B. Thi tuc hanh chinh giai q

uyét toi da 85 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han nhan

phiéu diing ky du tuyén.

Thu tuc xét
tuyen cong
chuc

Budc 1

Nguoi diang ky du tuyén nop
Phicu dang ky du tuyén theo
Thong bao tuyen dung cua co
quan c6 tham quyén tuyén dung.

Cong chac dugc cu
nhan Phi€u dang ky du
tuyen.

30 ngay ké tir ngdy Théng bao tuyén
dung.
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Tén thi tuc
hanh chinh

Thi tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xiw ly
cong viéc

Theot gian
thuc hién

Buoc 2

T6 chuc xét tuyén.

Hoi dong tuyén dung.

Xét tuyén cong chirc dugc thuc hién
theo 02 vong nhu sau:

-Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén
tai Phiéu ding ky du tuyén: Cham
nhat 1a 15 ngay hoac cham nhat 1a 30
ngay ddi véi truong hop sé luong
nguoi dang ky du tuyén tir 500 ngudi
trg 1én, ké tir ngay hét thoi han nhan
Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong
tuyén dung hoan thanh viéc kiém tra
diéu kién dy tuyén tai Phiéu dang ky
dur tuyén.

- Vong 2: Thoi gian t6 chic thi vong
2: Cham nhat 13 15 ngay ké tir ngay
két thiic vong 1.

Buoc 3

Phé duyét va thong béo két qua
tuyéen dung cong chuec.

- Hoi ddng tuyén dung.
- Chu tich UBND tinh.

- Cham nhat 12 05 ngay lam viéc ké tir
ngdy hoan thanh viéc cham thi vong
2, Hoi ddng tuyén dung co trach
nhiém tong hop két qua, bao céo
ngudi dimg dau co quan cé tham
quyén tuyén dung cdng chic.

- Nguoi dimg dau co quan cd tham
quyén tuyén dung codng chac phé
duyét két qua cham nhat 14 05 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan dugc bao
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Tén thi tuc
hanh chinh

Thi tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xiw ly
cong viéc

Theot gian
thuc hién

cao tong hop két qua.

- Cham nhat la 02 ngay lam viéc ke tir
ngay cé quyet dinh phe duyét két qua
trang tuyén, Hoi dong tuyén dung
phai thong bao cong khai va gui thong
bao cong nhan két qua trang tuyeén téi
ngudi trung tuyen

Budc 4

Hoan thién ho so tuyén dung.

Nguoi trang tuyén.

Cham nhat Ia 20 ngay ké tir ngay danh
sach trang tuyén dugc cong khai.

Budc 5

Quyét dinh tuyén dung va nhan

Viéc.

- UBND tinh hoac co
quan dugc phan cap
ban hanh Quyét dinh
tuyén dung.
-Nguoi  duoc
dung.

tuyén

- Cham nhét 13 05 ngay lam viéc ké ti
ngay hét thoi han hoan thién hd so
tuyén dung theo quy dinh, ngudi dimng
dau co quan co tham quyen tuyen
dung cbng chuc ra quyét dinh tuyén
dung va théng bao téi nguoi trdng
tuyén.

- Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay cé
quyét dinh tuyén dung, ngudi duoc
tuyén dung phai dén nhan viéc, trir
truong hop quyét dinh tuyén dung
quy dinh thoi han khac hoac duoc co
quan c6 tham quyén tuyén dung cong
chtre d6ng v gia han.
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Tén thi tuc
hanh chinh

Thi tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xiw ly
cong viéc

Theot gian
thuc hién

B. Thi tuc hanh chinh giai g

uyét khéng quy dinh thoi gian cu thé

Tha tuc tiép
nhan vao cong
chuc  khong
gitt chuc wvu
lanh dao, quan
ly

Budc 1

Nguoi ding dau co quan co tham
quyén tuyén dung coéng chuc
thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat
hach (trtr nhitng trueong hop khdng
phai thanh 1ap hoi dong).

Cha tich UBND tinh

hoac co quan duoC
phén cap tuyéen dung.

Khong quy dinh

Buoc 2

Kiém tra vé tiéu chuan, diéu kién,
van bang, chiing chi, ching nhan
ctia nguoi duge dé nghi tiép nhan
theo yéu cau caa vi tri viéc 1am
can tuyén.

Hoi dong kiém tra, sat
hach.

Khong quy dinh

Buoc 3

T6 chuc sat hach vé trinh d6 hiéu
biét chung va ning luyc chuyén
mon, nghiép vu cua nguoi duoc
dé nghi tiép nhan; noi dung sat
hach phai cin cir vao yéu cau cua
vi tri viéc lam can tuyén; hinh
thirc sat hach la van dap. Hoi dong
bao céo ngudi dung diu co quan
c6 tham quyén tuyén dung cong
chtc vé két qua kiém tra, sat hach.

Hoi dong kiém tra, sat
hach.

Khong quy dinh

Budc 4

Xuyét dinh tiép nhan theo tham
quyen.

Chu tich UBND tinh
hoac co quan duoC
phan cap tuyén dung.

Khong quy dinh
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